Nadace rozvoje zdravi
® Sousedni 1019/5, 735 64 Havitov-Prostfedni Sucha

NADACE ROZVOJE ZDRAVL

JAK NAPSAT PROJEKT

aneb

co bychom méli védét pri sepisovani Zadosti o grant

Nadace rozvoje zdravi obdobné jako jiné organizace (ustfedni stitni organy prostiednictvim svych
grantovych agentur apod.) napliiuje své poslani a cile vyhlaSovanim tématicky zaméfenych smért
programové podpory projekti tfetich osob.

Poskytnuti finanéniho pfispévku (grantu) na realizaci piisluSného projektu je obvykle vdzano na
splnéni fady podminek vyhlaSovatele podpory. Mezi zdkladni a podstatné vzdy patii predloZeni
projektu napliujiciho zdméry vyhlasovatele.

Podstatné Zdsti projektu

Jednoznac¢nad struktura projektu neni formalizovana. Piesto by mél kazdy projekt alespon obsahovat:

- nazev projektu, obséhlejsi popis projektu,

- identifika¢ni data pfedkladatele projektu, - harmonogram feSeni projektu,
- abstrakt (strucny vytah) projektu, - vykonné zajiSténi projektu,
- popis cilt, cilovych skupin a efektt feSeni projektu, - finan¢nf zajiSténi projektu.

Ptilohou takto strukturovaného projektu by téZ mél byt souhrnny list projektu, ktery je v ptipadé
projektt predklddanych nadaci jejich povinnou soucdsti (vzor souhrnného listu je uveden v piiloze).

Ndzev projektu

Nézev projektu je vyvésnim Stitem projektu. Mél by byt stru€nym a pfitom vystiZnym obrazem cile
a pfedmétu feSeni projektu. MéEl by byt i snadno zapamatovatelny a jednoznacné charakterizovat
o ¢em projekt pojednava.

Je Zadouci si uvédomit, Ze ndzev projektu bude mnohokrat citovin v fadé dokumentd, a to jak
v procesu rozhodovani o projektu, tak i béhem jeho realizace.

Tip: Seznamte s ndzvem osobu, kterd neni sezndmena s projektem. Zjistéte, zda ji ndzev inspiruje
k predstave o obsahu projektu.

Identifikacni data piedkladatele projektu

Neni-li v podminkach vyhlasované soutéZe o grant stanoveno jinak, je Zadouci uvést ndsledujici
identifikacni data predkladatele projektu (viz téZ souhrnny list projektu v piiloze):

- nazev, typ, sidlo (adresa), ICO, DIC a zstupce organizace realizitora (ptedkladatele) projektu,

- Cislo uctu, ndzev a misto pobocky penéZniho tstavu piedkladatele,

- telefon, fax, e-mail atp. organizace a vedouciho projektu,

- Cislo, datum a misto registrace predkladatele (u organizaci v piisobnosti izemnich organt nazev
a adresa jejich zfizovatele,

- predmét Cinnosti (icel) a pocet zaméstnancu predkladatele,

- uzemni pusobnost pfedkladatele (mezindrodni, celostitni, regiondlni),

- néazev, adresa, telefon apod. fesitele a spolufesiteld projektu.

Abstrakt (strucny vytah) projektu

Abstraktem se obecné rozumi kritky, souhrnny pfehled o véci. U projektu piedstavi jeho celkové
souvislosti a uvede, v ¢em je dulezitost jeho feSeni a co by se stalo, kdyby feseni nebylo realizovano
(viz téZ souhrnny list projektu v ptiloze).
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Abstrakt projektu je Zadouci zatadit do jeho prvni ¢4sti nebo jej viibec piedfadit pred projekt, nebot’
oponenti i ostatni osoby, ktefi rozhoduji o pfijeti projektu, obvykle ¢tou abstrakt jako prvni.

Je zapotiebi, aby abstrakt pfedstavil projekt v celkovém kontextu. M¢l by byt srozumitelnym
zhutnénim projektu, obsahujicim klicové body projektu, tj. zdmér, programovy cil a pfistupy k feSeni
realiza¢nich cilt projektu. Zadoucim je zde téZ uvést, proc je uptednostiiovano dané feSeni pred jinym.

Pfi zpracovani abstraktu je vhodné se ptit sama sebe, zda v abstraktu obsaZend kazda véta je zde
skute¢né nutn4, a to jak z hlediska formula¢niho, tak z hlediska pfispéni k pochopeni projektu.

Abstrakt se piSe pro odborniky v oboru. Soucasné ale tak srozumitelné, aby jeho obsah byly
schopny vnimat i dal§i osoby se vSeobecnymi, ne specificky odbornymi znalostmi, které musi nebo
budou chtit pochopit princip i to, v ¢em je dany ndvrh dileZzity a piinosny.

Tip: Dejte precist abstrakt osobé, kterd neni s projektem obezndmena (ndzev projektu ji neuvddejte).
Zjistete, zda byl sprdvné identifikovdn predmét reseni a bylo porozuméno obsahu reseni projektu.

Popis cila, cilovych skupin a efektii ieseni projektu

Predkladatel projektu v této jeho Casti predstavi predmét feseni, tj. feSeny problém navazujici na
programové cile nadace, vlastni konkrétni cile (zdkladni, pfidruZzené) a cilové skupiny feSeni, jakoZ
i oc¢ekdvané efekty fesSeni, a to zejména u cilovych skupin. U piimych efektt tyto kvantifikujte.

Tip: Ten, kdo bude hodnotit projekt, bude posuzovat predevsim zaméieni projektu, jeho realizovatel-
nost a ocekdvané efekty. Reseny problém by proto nemél presahovat realizacni moZnosti predkladatele
projektu (odborné, kapacitni, financni spoluiicast).

Obsdhlejsi popis projektu

Struéné a vystizné popiste celkové feSeni problému a uplatnéné metody (postupy) realizace
tohoto feSeni. ObSirnéji vysvétlete jen specidlni techniky. Pokud ale tyto jiZ jsou pouZivané a v odborné
vefejnosti obecné zndmé, neni nutny jejich detailni popis. Dopliite je vSak podstatnymi referencemi.
Hodlate-li v§ak pouzit novou techniku, je nutné ptedstavit stavajici vysledky s ni a nejsou-li tyto jeste
k dispozici, kriticky popiSte ocekdvané vysledky vcetné kritickych mist realizace dané techniky.
Vysvétlete, co bude z Vasi strany provedeno v pfipadé, Ze oekdvané efekty budou negativni.

V popisu vSeobecné preferujte schémata, tabulky apod. Pokud navrhované feSeni vyZaduje externi
spolupréci, pak uved’te, jak je tato spoluprace organizacné i finan¢n¢ zajisténa.

Megéjte stdle na paméti, Ze nositelem i1 garantem feSeni projektu je jeho pfedkladatel a Ze tikolem
popisu je pribliZit imysl feSitele oponentim a osobdm zainteresovanym na rozhodovéani o pfijeti
projektu. Neni jim podat technologicky navod k feSeni dané problematiky.

Tip: Dejte precist popis FeSeni projektu na Vds nezdvislému expertu v dané oblasti. Jeho pripominky
kriticky vyhodnotte a zapracujte do Feseni projektu.

Harmonogram ieSent projektu

Realizaci zejména dlouhodobéjSiho projektu rozvrhnéte do maximalné jednoletych, samostatné
hodnotitelnych etap uzaviranych v jednotlivych kalendainich ¢tvrtletich roku a k 31.12. roku, nebot na
né prakticky vZdy navazuje uvolilovani grantovych finan¢nich piispévku.

Tip: Harmonogram realizace projektu prizpusobte moZnostem a terminiim vyhlasovatele grantu.
Vykonné zajisténi projektu

Popiste kvantitativni a kvalitativni zajiSténi projektu jeho feSiteli a realizdtory (poCty osob pfip.
hodin, kvalifikaci apod.). U specifickych odbornych vykont téZ odborné garanty téchto vykond.

Je Zadouci, aby predkladatel, feSitelé i realizdtofi projektu uvedli své piedchozi pfispéni k feSené
problematice vcetné schopnosti ptfedlozeny projekt realizaén€é zvlddnout (nejlépe doloZenim
podstatnych referenci). Znalosti a dovednosti, které se pfimo nevztahuji k projektu, je 1épe neuvadet.

Nekteré programy mohou vyZadovat anonymni presentaci feSeni. V téchto pifpadech dbejte pfipojenych
instrukef jak dolozit roli predkladatele a fesiteld v daném projektu.

Tip: Pamatujte, Ze zavddéjici reference se mohou obrdtit proti Vam. Mohou byt dokonce ditvodem
k tomu, aby byl projekt (VasSe Zddost o grant) hodnocen negativné.
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Finan’éni zajisténi projektu

Nadacni piispévek (grant) aZ na vyjimky nezabezpecuje plné profinancovani projektu. Prakticky
vzdy je vyZadovana spolutcast dalSich finan¢nich zdrojii predkladatele na financovani projektu, a to
zejména u viceletych projektd. Grant je pouze ,,startovacim‘ impulsem pozadovaného feSeni.

Niz§i ekonomickd naro¢nost a vySsi efektivnost projektu jsou podstatnymi hodnoticimi kritérii
projektu. Stejné tak i drovenn odborného zpracovani ekonomickych propocti nakladovosti projektu
a jejich prehlednd prezentace. Je proto Zddouci vénovat jim maximalni pozornost.

V ramci zpracovani pozadovanych udaji (viz piiloha Rozpocet pifjmi a vydaji na projekt) je
zapottebi co nejpodrobnéji vycislit vysi planovych vydaji na spotfebované ndkupy (materiél, energie
apod.), sluzby (vykony mandatditi, ndjemné, cestovné, Skoleni, spoje apod.), osobni vydaje (mzdy a
odmény z dohod v mimopracovnim poméru, zdkonné pojisténi atd.), vydaje na dan¢ a poplatky a na
dalsi nékladové polozky. Osobni vydaje je pfitom nutné rozvést pro kazdou odbornost a specifickou
¢innost. U prostfedkit na pofizeni investicniho majetku je téZ nutné zvlast specifikovat iucel a
kapacitni vyuZiti majetku.

Pti zpracovani pfedmétné Casti projektu je nutno mit na zfeteli, Ze n€které ndkladové ¢i investi¢ni

poloZky nemusi byt pro vyhlaSovatele grantu pfijatelné a tyto polozky z obsahu piispévku (dotace)
vylou¢i nebo do zna¢né miry omezi. Je proto vhodné mit pro né zajisténi z dalSich zdrojt.
Tip: I kdyZ rizné grantové agentury maji odlisné smérnice, je vZidy duleZité, aby ekonomickd cdst
projektu byla jasné presentovand a logicky konsistentni. Ti, kteri ji budou hodnotit, totiz casto omezi
prispévky na osobni vydaje a vybaveni, pokud tyto poloZky nejsou presvédcivé doloZené. Je proto téZ
vhodné predem zjistit, co a v jaké vysi vyhlasovatel grantu podporuje a Ze filosofie této podpory je
v souladu s danym projektem.

Zdvérem
Je zadouci si uvédomit, Ze na udéleni grantu neni pravni narok.

Snahy o ziskédni grantu je nutné transformovat do korektnich snah o ziskédni grantujictho subjektu
a hodnotitelii projektu na ,,svou* stranu, tj. na stranu podpory feSeni pfedstavovaného projektem.
A proto vSe co prispiva k zaujeti téchto osob projektem, pfispiva i k podpofe pfijeti projektu.

Mg¢jte na zfeteli, Ze nejen obsahova, ale i prezentacni troven projektu podpoii jeho pfijeti.

Tip: Nahrad'te prvni tri podstatné cdsti projektu textem shodnym jako v souhrnném listu projektu (pro
projekty prihlasované do vybérového rizeni nadace je Souhrnny list projektu jeho zdvaznou prilohou).
Ndsledne, drive neZ projekt odeslete, poZddejte na Vds nezdvislé osoby (nejlépe experty v reSenim
dotcenych oblastech) o pripominky k projektu. Tyto kriticky vyhodnotte a zapracujte do definitivni
podoby projektu.

PRILOHY

Rozpocet pi{jmi a vydaji na projekt
Souhrnny list projektu

KLICOVA SLOVA

e Vystizny nazev projektu - oponentura nazvu ¢ Stru¢ny abstrakt projektu - oponentura
vystiznosti ¢« Programovy cil projektu ¢ Realiza¢ni cile projektu ¢ Cilové skupiny ¢ Oc¢ekavané
efekty  Popis FeSeni projektu - pouzité techniky » Harmonogram feSeni projektu - etapovost °
¢ Vykonové zajisténi projektu - kapacitni, odborné, reference ¢ Finan¢ni zajiSténi projektu -
spoluticast, rezervy v jinych zdrojich ¢ Rozpocet prijmi a vydaji na projekt ¢ Prezentacni
arovei projektu  PiredbéZna oponentura projektu ¢« Souhrnny list projektu
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